T.C.

kullanim alanindan (Disaridan
atanan Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekei) Tahliye islemi

olduguna dair

karar 6rnegi, kat maliki
ise

tapu kayit 6rnegi,
3-Tahliyesi istenilen
kimsenin igine son
verildigine yoneticiye/
yonetim kuruluna yetki
verildigine dair kat
malikleri kurulu karari,
4-1s akdinin sona
ermesine bagli olarak
gOrevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin
bosaltilmasina dair
ilgiliye gonderilen
ihtarname,

5-Isine son verilen
kimsenin galigtig1 streye
ait aylik alacaklar varsa
ihbar ve kidem
tazminatlarinin
karsilandigina veya
giivence altina alindigina
dair belge 6rnegi.

HENDEK KAYMAKAMLIGI
Yazi Isleri Miidiirliigii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIR [VATANDASA BASVURUDA ISTENI | HIZMETIN TAMAMLA
A [SUNULAN HiZMETIN ADI LEN BELGELER N MA SURESI
NO (EN GEC SURE)
1. |3091 Sayili Tasinmaz -Matbu Dilekge , -Kira 15Gin+5 gilin
Mal Zilyetligine kontrati, -Tapu Belgesi,
Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi |vs..
Islemi
2. |634 sayili Kat Dilekge ekine asagida
Milkiyeti Kanununa 2814 belirtilen belgeler
sayil1 Kanunla eklenen Ek-2 eklenir:
madde geregince; Gorevleri 2-Basvuruda bulunan
nedeniyle tahsis edilen ortak Yonetici ise YOnetici 15 Gin




Lokal (ickisiz/igkili) izin
Belgesi diizenlenmesi

Dilekce ekine asagida
belirtilen belgeler
eklenir:

1-Lokal

acilmas1 konusunda
almmig yonetim kurulu
kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak
yerin tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira kontrati
3- Ana gayrimenkulun
tapu kayitlarinda mesken
olarak gortinen yerler
icin kat

maliklerinin oy birligi ile
aldiklar1 kararin 6rnegi,
mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1
binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin
onayl ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu
ile

aldiklar1 kararin 6rnegi,
is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,
4-Yap1 kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigr durumlarda
ise ilgili

belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina

dair belge.

30 gun

Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu

Matbu Dilekge ekine
asagida belirtilen
belgeler eklenir.
1-Fatura,

2-Satig Fisi

3-Garanti Belgesi,
Sozlesme vb.

4-Banka Kart Aidat1 i¢in
Kesinti Belgesi
5-Banka Kredisi(Ticari
Olmayan) Dosya
Masrafi Kesintisini
gosterir Dekont.Ekstre
vb.

2 Ay




Ticari Amacla internet

Toplu Kullanim Saglayici izin

Belgesi

1- Muracaat dilekgesi,
2-Isyeri ve sahibinin
bilgilerini igeren form
(Yonetmelik ekindeki),
3- lIsyeri Agma

ve Calisma Ruhsatinin
fotokopisi,

4- Vergi

Levhasi fotokopisi,

5- Ruhsat sahibinin
nlfus ctizdan fotokopisi,
6- Ilgili operatdrden
alinan sabit IP belgesi,
7- TIB onayl filtre
programi belgesi.

8- Emniyet
Midiirligiince tutulan
Kamera kayit sisteminin
tutanagi

9- Oda kayit Belgesi
10- Sorumlu Mudrin
nlfus ctizdan fotokopisi
(varsa),

15 Gin

"Apostille™ tasdik serhi

Idari nitelikteki
belgelerin

tasdikinde Ilcemiz
sinirlart igerisinde
bulunan resmi

ve Ozel okullar,
Sakarya Universitesi,He
ndek Ilge Niifus
Miidiirliigi tarafindan
diizenlenen belgeler
noter onayli belgelerin
imza tasdiki iglemi.

5 Dakika

Insan Haklar1 Ihlalleri Basvurusu

Basvuru Formu

30 Gun

5510 Sayili Yasa

Geregince (Muhtaglik Karar)

1-Matbu Dilekge,
2-Nufus

Clizdan1 Fotokopisi,
3-Ogrenci ise 6grenci
olduguna dair

belge, calisiyor ise
bordro,

4-Saglik Kurulu Raporu
(%40 ve Uzeri
ERKEKLER iICIN)

15 Gun




9. 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin 1- Talebine uygun
Kullanilmasina Dair yazilmis Dilekge 30 giin
Kanun geregince Yapilan
Muracaatlar
10. (4982 sayili Bilgi Edinme 1- Bilgi Edinme basvuru
Hakki Kanunu geregi Yapilan Formu (Gergek-Tuizel 15 Is guinii
Miracaatlar Kisiler igin)
Not: (Bilginin baska
kurumu ilgilendirmesi
halinde stire 30
is gUn0ddar)
11. |Yurt Dis1 Bakim Belgesi Yurt Dis1 Bakim Belgesi
Dizenlenmesi Formu 5 Dakika
(Bilgisayar veya Daktilo
ile doldurulmus Muhtar
Onayl1)
12. (4483 Sayili Memurlar Ve Sikayet Dilekgesi
Diger Kamu Gorevlilerinin (Dilekcgede 30+ 15 Giin
Yargilanmas1 Hakkinda Karar ~ |bulunmasi gereken
hususlar: Sikayet¢inin
Adi, Soyadi; Adresi, ve
Telefon
numarast. Sikayet edilen
memurun Adi,
Soyadi, Calistigi kurum)
13. |Muhtarlar ve memurlar Gorev Belgesi Talep 10 Dakika
icin Gorev Belgesi Miiracaati Dilekgesi
14. |Muhtar izin Miiracaatlar Imzali, Miihiirlii {zin 10 Dakika
Talep Dilekgesi
(Izine ayrilan muhtara
azalardan biri vekalet
edecektir.)

15. | Yipranmis, Muhtarlik miihriintin yiprandigi, kayboldugu
Kaybolmus veya Calinmig Muhir |veya ¢alindigina dair dilekge. Calindi ise Kollu | 30
Miiracaati Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak. Gin

Miihiir Berat Resmi Miihiir Yonetmeligi'nde
belirtilen hesaplardan birine yatirilmig muhur
bedeli dekontu.
16. |BIMER Basvurulari Basvuru Dilekgesi
(www.basbakanlik.gov.tr/bimer adresinden 30
ulasilabilir.) Gin

17.12886 Sayili Devlet Thale Mgili Kurumun Talep Yazis1
Kanunun 75. Maddesi geregince |Bosaltilmasi Istenilen Yer i¢in Yapilan Tebligat| 15
tahkikat (Ecrimisil ve Tahliye)  [Kira Sézlesmesi ve Diger Her Tiirlii Bilgi ve Gun

Belgeler

18. (6328 Sayili Kamu Denetciligi Bagvuru Formu
Kurumu Kanunu 3
geregince sikayet basvurularinin Gin

alinmasi



http://www.basbakanlik.gov.tr/bimer

19. |Esnaf- Tacir Mutabakat
Komisyon karari

1-Basvuru dilekgesi
2-Ticaret Odasi Sicil kayit Belgesi 3
3-Esnaf Odas1 Uye kayit Belgesi Gin

20. [Kamu Gorevlileri Etik
Davrans ilkeleri

15
Gln
21.| Disiplin Cezasina Itiraz islemleri |1-itiraz Dilekgesi
2-Disiplin Cezasi karari 30
3-Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi Gin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi
veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

bagvurunuz.

11k Miiracaat Yeri

[sim : Cafer DEMIR

Unvan : Yaz Isleri Miidiir V.
Adres : Hendek Kaymakamligi
Tel : 02646146051

Faks : 02646146055

E-Posta : hendek@icisleri.qgov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

[sim : Orhan BURHAN
Unvan : Hendek Kaymakami
Adres : Hendek Kaymakamligi
Tel : 02646146051

Faks :02646146055

E-Posta : hendek@icisleri.gov.tr



mailto:hendek@icisleri.gov.tr
mailto:hendek@icisleri.gov.tr

